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1. Meslek Segimi: Yapilan isin MYK tarafindan yayinlanmis meslekler icinde hangisi veya hangilerinin kapsaminda oldugu belirlenir. Mesleki Egitim Kanunu’na gore
ustalik belgesi almis olanlar ile Milli Egitim Bakanlgina bagl mesleki ve teknik egitim okullarindan ve Universitelerin mesleki ve teknik egitim veren okul ve
bolimlerinden mezun olup, diplomalarinda veya ustalik belgelerinde belirtilen bolim, alan ve dallarda galistirilanlar belge zorunlulugundan muaftir. Basvurulan
ulusal yeterlilikte belirtilen 6n sart varsa aday bilgilendirilir.
2.SInav Basvurusu: Basvuru formu, kimlik fotokopisi varsa 6n sart ile ilgili evrak ve sinav Ucretinin yatirildigina dair dekontun AYTO AYMES Mesleki Yeterlilik
Belgelendirme Merkezi’ne ulastiriimasi ile yapilir. Basvuruyu web sitemizden online olarak yapabileceginiz gibi, yine web sitemizden indirebileceginiz aday basvuru
formu ile de yapabilirsiniz. Yetkinligi olunmayan bir yeterliligin sinavina basvuru yapilmamahdir
(Sinav Ucretleri icin Banka Hesap Bilgilerimiz: AYTO AYMES Mesleki Yeterlilik ve Belgelendirme Merkezleri A.S - Halk Bankasi iban No: TR34 0001 2009 5330 0010 2611 76)
3. Bagsvurunun Degerlendirilmesi: AYTO AYMES Mesleki Yeterlilik Belgelendirme Merkezi’'ne ulastirilan i1slak imzah basvuru formu ve diger belgelerin incelemesi
yapilir, basvurusu uygun gorilen adaylara sinav planlamasi yapilir.
4. Sinavin Yapilmasi: Mesleki Yeterlilik Belgesi almak igin sinava girecek adaylar ulusal yeterlilige MYK’na ait internet sitesi lizerinden erisebilirler. Sinav igerikleri bu
ulusal yeterlilikte belirtilen kriterlere gore hazirlanmistir. Adaylar ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen bilgi gereklilikleri, beceri yeterlilikleri/ basarim 6lcutleri baz alinarak
olusturulan sinava tabii olacaklar ve bu kriterlere gére degerlendirileceklerdir. Basvurulan Ulusal Yeterliligin birimindeki kritik adimlar icin Ulusal Yeterliliklere
bakilmaktadir. Bu kritik adimlardan basarisiz olunmasi durumunda sinavin geri kalanindaki basarisindan bagimsiz olarak ilgili sinavdan kalinir. Planlanan giin ve saatte
adayin sinav yerinde hazir olmasi gerekir. Aksi durumda sinav hakkini yitirmis olur. Sinav, uygulama sinavi ve teorik sinav olarak iki asamali yapilmaktadir.
(Smavlar ile ilgili ayrintili bilgilere www.aytoaymes.com.tr web sitemizden ulasabilirsiniz)

5. Belgelendirme Karari ve Belge Diizenlenmesi: Sinavlarda basarili olan adaylar belge almaya hak kazanir. Sinav sonuglari MYK sistemine yiiklenir, MYK tarafindan
adayin Mesleki Yeterlilik Belgesi ve Kimlik karti diizenlenme sireci baslar, belge AYTO AYMES Mesleki Yeterlilik Belgelendirme Merkezi’'ne ulasinca, belgeler adaya
gonderilir.

6. Sinav Sonuglari ve Belge Sorgulama: Web sayfamizda yer alan Sinav Sonuglari ve Belge Sorgulama ekranlarindan bu bilgilere ulasabilirsiniz.

7. Sinav Hakki: MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi zorunlulugu olan mesleklerde tesvikten yararlanan adaylarin 1 kere sinav lcreti 6deyerek ayni kurulusta bir yil
icerisinde 3 kez sinav hakki vardir ve sinavlarda basarili olup MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi almaya hak kazanan adaylardan bir defaya mahsus olmak (izere belge
masraf karsiligl alinmaz. Tesvikten yararlanmayan adaylar ise 1 kere sinav licreti 6deyerek ayni kurulusta bir yil icerisinde 2 kez sinava girme hakkina sahiptir.

8. Belge Teslimi: SMS ile “Belge almaya hak kazandiniz” bilgisi MYK tarafindan size iletilmektedir. “Sinav Sonuglar” Ekraninda goreceginiz lizere; Belge basimi
gerceklestikten sonra www.myk.gov.tr adresinde aday bilgi sorgulama ekraninda belirtilen “matbaa tarafindan belge kurulusa gonderildi” ifadesi gordiikten sonra bir
hafta icerisinde AYTO AYMES Mesleki Yeterlilik Belgelendirme Merkezi tarafindan belgeniz, basvuru formunda belirtildigi sekilde tarafiniza teslim edilecektir.

9. Tesvik Odemeleri: Tesvik geri ddemelerini Mesleki Yeterlilik Kurumu yapmaktadir. Basvuru formunda belirtmis oldugunuz sahsi IBAN numaraniza MYK belgenizi
aldiktan sonraki ay icinde 6demeler yapilacaktir. Bakanlik tesvikinden yararlanamadiginiz mesleklerde MYK sertifika tcreti belge alma asamasinda ayrica alinir.

10. Kayip, Yipranmis Belge: Belgeli kisinin belgesini kaybetmesi, belgesinin yipranmasi veya kisisel bilgilerindeki degisikliklerden dolayi belgesini yenilemek istemesi
halinde, MYK tarafindan o yil icin belirlenmis olan belge masrafina ek olarak islem ve ulastirma tcreti alinir.

11. Engellilere Saglanan Hizmetler: AYTO AYMES Mesleki Yeterlilik Belgelendirme Merkezi, belgelendirme sireglerinde ve programlarinda acik ya da gizli ayirimcilik
unsurlari bulundurmaz. Ancak, sinav organizasyonlarinda engelli veya diger itina gosterilmesi gereken kisilere 6zel ihtiyacglarinin karsilanmasi i¢in gerekli tedbirleri
zorunlu olarak alir.



http://www.aytoaymes.com.tr/

